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Introduktion

EndNote ar ett program som anvands for att soka, lagra och hantera litteraturreferenser.
Med programmets hjalp skapar man en egen databas av referenser. | EndNote kallas
detta att skapa ett bibliotek.

Referenser kan hamtas direkt fran olika databaser eller skrivas in manuellt i EndNote.
Referenserna kan darefter latt sokas fram och sorteras i den egna databasen
(biblioteket). Egna kommentarer och &mnesord kan laggas till. Bilder, lankar till pdf-filer
mm kan lankas till de sparade referenserna.

EndNotes andra viktiga funktion & méjligheten att anvanda databasen (biblioteket) som
upprattats for de egna referenserna till att automatiskt skapa s.k. citeringar och
referenslistor i en artikel, avhandling eller annat arbete.

EndNote ar integrerat med ordbehandlingsprogram. For PC galler Word, fér Mac-
anvandaren Pages eller Word for Mac. EndNote fungerar aven med Open Office (4 eller
senare).

Det ar enkelt att lagga in valda referenser som citeringar i den text som skall publiceras.
Med programmets hjélp gar det sedan att skapa referenslistor (bibliografier) till artiklar,
avhandlingar, uppsatser etc. Programmet erbjuder ett stort antal s.k. Output Styles som
motsvarar de dnskemal tidskrifterna har pa citeringar i I6pande text och utseendet pa
referenslistan.

Programmet bestélls till din arbetsdator av din IT-kontaktperson och kostnaden
debiteras avdelningen. | den personliga licensen ingar aven méjligheten att anvanda
programmet hemifran. Under Start / Alla program / EndNote laddar man ner
programfilerna till ett USB och installerar dem sen pa sin hemmadator (PC alternativt
Mac). Instruktioner finns med bland filerna.

Hjalp!

Lankar till hjalptexter och manualer finns pa bibliotekens EndNote-sida i intranatet under
fliken Landstinget / Utveckling och larande / Bibliotek / Bibliotek i Landstinget

Kontaktpersoner:

Gudrun Arén gudrun.aren@lj.se tel. 036 (3)2 46 30

Mikael Wallin mikael.wallin@lj.se tel. 036 (3)2 24 96

Asa Zetterling asa.zetterling@l]j.se tel. 036 (3)2 24 90; 2 46 30
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1 Skapa ett eget EndNote-bibliotek

1. Starta EndNote. Nar du 6ppnar programmet forsta gangen valj alternativet Do
not integrate to EndNote Web. (EndNote Web anvands inte inom Landstinget)

2. Gain pa File och valj New.

3. Namnge och spara. Spara ditt bibliotek pa din hemmakatalog H:\ , inte pa
harddisken, dels som sékerhet och dels for att kunna 6ppna det pa annan dator
inom natverket.

1.1 Spara, skicka eller ta med EndNote-bibliotek

For att kunna anvanda sitt bibliotek pa t.ex. en egen dator utanfor landstingsnatet maste
man spara en kopia som sedan kan flyttas.

Det komprimerade biblioteket bestar av en fil som man kan dra over till ett USB-minne
eller om det har en rimlig storlek bifoga i ett e-mail.

Ga in under File / Compressed Library / Create, namnge och spara. .

(e
Br —

compressed
Valjer man istéllet fér Create alternativet Create & Email sparas forst det komprimerade

(@0

biblioteket och lagger sig sedan automatiskt som bilaga i mailet. compressed

Detta alternativ ar inte lampligt om biblioteket &r lite stérre, dvs. om man har manga pdf-
filer i anslutning till referenserna i sitt bibliotek. Man kan da valja att skicka enbart en del
av sitt bibliotek, t.ex. referenserna i en eller flera grupper eller utelamna File
Attachments (tillhérande pdf-filer, bilder mm).

Compressed Library (.enbx) @
O Create () with File Attachments
3 (%) Create & Email (=) without File Attachments
]
i O &l References in Library: test 2 compressed. enl
1
g
K () All References in GroupfGroup Set: My Groups
]

For att skicka en enstaka referens, markera den, hogerklicka och valj E-mail Reference
eller valj att klicka pa ikonen i granskningsfonstret
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2 Import av referenser
Man kan importera referenser fran databaser pa olika satt. Nedan beskrivs hur man
soker i en databas och sedan 6verfor referenserna till EndNote men ocksa hur man

anvander EndNotes sokfonster for att soka i databaser och fa trafflistan direkt in i sitt
EndNote-bibliotek.

Anvand bibliotekets databaslista i intranatet for att utnyttja landstingets tillgang till
artiklar i fulltext eller fér direktbestallning.
Sokvag: Landstinget / Utveckling och larande / Bibliotek / Databaser

2.1 Import av referenser fran PubMed

Manga databaser har en funktion som gor det mojligt att enkelt importera referenser ftill
EndNote. Har beskrivs hur det fungerar fran PubMed.

1. Markera de referenser som skall exporteras till EndNote.
2. Ga darefter till Send to. Klicka, valj Citation Manager. Klicka Create File.
3. Acceptera att programmet 6ppnas. Darmed infogas referenserna direkt i ditt
bibliotek.
Det valda antalet syns under Imported References i vansterspalten, men finns
aven i All References.
For den som anvander en Mac-dator galler féljande:

1. Markera de referenser som skall exporteras till EndNote.

2. Ga darefter till Send to. Klicka, vélj File och sedan format MEDLINE. Klicka
Create File och spara som en fil t.ex. pa skrivbordet eller i Hamtade filer.

3. Oppna EndNote och ga in under File och valj Import . Leta upp filen som du vill
importera. Under Import Options véljer du PubMed (NLM). Finns inte
databasen med i den lista som kommer upp s& maste du leta upp den genom
Other Filters ....

4. Klicka p& Import och de markerade referenserna hamnar i EndNote.

2.2 Import av referenser fran Libris

Har beskrivs hur detta fungerar fran Libris, den svenska nationalkatalogen.

1. GOr en sdkning iLibris (http://libris.kb.se)
Markera de referenser som skall exporteras till EndNote.

2. Klicka i rutan Skapa referenser langst ner pa sidan.

3. Valjformat .RIS i rutan till vanster, Spara som fil och Oppna s& hamnar
referenserna i ditt bibliotek.



2.3

2.4

2.5

2.6

Import av referenser fran CINAHL, AMED och PsycINFO

Valj vilka referenser som skall exporteras till EndNote genom att klicka pa

I ; . ! _
till héger om referensen och déarefter pa I menyraden.

Markera igen de referenser som skall exporteras och klicka pa

Direct Export to EndNote ar forvalt. Klicka pa Save sa infogas referenserna
automatiskt i ditt bibliotek.

Referenser fran Cochrane Library

Fran Cochrane Library, som f.n. ar fritt tillgangligt, kan man importera referenser
genom att markera i trafflistan och klicka Export Selected.

. Valj sedan aktuellt operativsystem, Citation Only alternativt Citation + Abstract

och Export Citation. Spara filen, t.ex. pa skrivbordet, och Stéang.

Ga till EndNote och valj Import- ikonen.

Klicka pa Choose..., leta upp och 6ppna filen som du vill importera.
Under Import Options valjer du Cochrane Library (Wiley).

Klicka pa Import och de markerade referenserna hamnar i EndNote.

Referenser frAn SveMed+

Markera valda referenser och klicka Exportera.

. Under exportformat: Valj RIS och EndNote. Klicka Exportera och sen Oppna

sa infogas referenserna direkt.

Referenser fran Google Scholar

For att importera frAn Google Scholar klicka pa lanken Citera vid referensen.

Klicka i rutan "Kom ihag min bibliografihanterae” och sen pa lanken Importera till
EndNote. Oppna och referensen infogas.

2.7

Import av referenser direkt fran tidskriftens hemsida

Olika forlag ger mojligheter att direkt-importera referenser till EndNote. Markera artikeln
och klicka pa export-funktionen. Det ser lite olika ut, sa f6lj deras instruktioner.



2.8 Skapa en fullstandig referens fran en pdf-fil

Genom att importera en pdf-fil (galler relativt nya filer) kan man direkt fa in bade
referensen och fulltexten i sitt bibliotek.

Klicka pa Import-ikonen —— och leta upp filen.
Under Import Option valj PDF.

2.9 Import via Online Search — EndNotes inbyggda stkfunktion

Om man soker efter en enskild forfattare eller vill gora nagon annan enkel sokning ar
det smidigt att utnyttja EndNotes egen sokfunktion. For alla avancerade sékningar bor
man soka direkt i respektive databas.

Valj Online Search Mode (Temporary Library) i menyraden.

e

< o ‘ APA Gth -
'2 & Us

. 10 r
¥ |-|| @ Online Search Mode (Temporary Library)
Display only Online Search results.
Records retrieved from Online
T‘i 0 Searches are not automatically placed

) in your library.

Under Online Search i vansterspalten markeras den databas du vill s6ka i.
PubMed/Medline (NLM) ar fritt tillgangligt, liksom LIBRIS som i EndNote kallas for
Swedish National Library. (Landstingets brandvaggar begransar f.n. tillgangen till andra
databaser)

,“Jlaﬁ _,|;

™ (] | APA Bth - L > | | @ | ouicksearan P~ 2 H
My Library | Search Options Search Remote Library - Match Case
[7] Online References 3 =~
- Author (Smith, A.B.) ~ Contains - |Stensson
T_‘iOnImeTrash L)
And w  Year  Contains - |2C|10|
= Online Search |
Aand Titl Contai
ﬁ\_\brary of Congress 0 sl | R ¥ || Contans M
€1, LISTA (EBSCO) e & Author Year Title Rating lournal Ref Type
PublMed (NLM) 9 Stensson 2010  Caries prevalence, caries-related fact... Caries Res Journal Article
€ Swedish Natl Library — (0) | o Stensson 2010  Oral health in pre-school children wit... Int J Paediatr D... Journal Article
3 Weh of Science (TS) m 3 Darnnasd = N T rall-indanandant Tl Alace cwdbrh ra 1 Trnrmaanal Lrvsrnal Bréicla

1. Efter att du valt databas kommer EndNotes sokfénster upp dar du kan gora dina
sokningar.

2. Rutan Confirm Online Search kommer upp och visar antalet traffar.
Begransa eventuellt din import innan du klickar OK.

3. Granska tréafflistan och markera de referenser som skall sparas.

Klicka pa ikonen Copy to Local Library %
-6 -



Nar man atergar till laget Integrated Library & Online Search Mode

NS LU REITISOAES  UIUURS  TULE YR HaUW LS

4 g.‘ APA 6th = @
oy Library | #%, Integrated libralry & Online Search .Mnde
W8 7ecords retrieved from an Online
I All Referer Search are automatically placed in o o
@Unfied |_o0et raderar man de aterstaende referenserna.

Ibland kan det handa att sokformularet maste rensas.
Detta gors under Options / Restore Default.

3 Anvand EndNote for citering i Word-dokument

| Windows 2007 och Word 2010 ligger verktygen for EndNote i en egen flik.

Start Infoga Sidlayout Referenser Utskick Granska Visa EndMote X7 Acrobat
.g @ Go to EndMote Styla: APA Bth - = Categorize Referances ~ + rt to EndMote ~
= * Edit & Manage Citation(s) = Update Citations and Bibliography 22| Instant Formatting is On -~ l:& Preferences
Citation = :_/‘ Edit Library Reference(s) =) Convert Citations and Bibliography ~ 7 Help
| 8% Insert Citation... Bibliography Tools
@ Insert Selected Citations) |~ 30 - Normal=Times - 44 i= + 3=~ 1=+ A" " 44 REE=X=1" 4}, j
[' Insert Note... o - 1+ -3 - -3 -4 5 1 & 1 +7 1 8 § 1 10 - 1 11+ 1
§u  Insert Figure.. - I : : I
™1
3.1 Att lagga in citeringar i en Word-text

1. Utga fran ditt Word-dokument och stall markéren dar du vill att citeringen skall
infogas.

o . . o to EndMot
Ga over till EndNote |EN o ro Enerere

Markera den eller de referenser du skall citera.

Hall shift-tangenten nere for att markera flera referenser i foljd.
Hall ctrl-tangenten nere och klicka pa enstaka referenser for att infoga dem
tilsammans.

Klicka pa ikonen Insert Citation sa infogas citeringarna i texten.

2. Ett annat satt ar att utga fran sitt bibliotek.
Markera referensen / referenserna, ga over till ditt Word-dokument, stall
markdren pa ratt plats och klicka sen pa Insert Selected Citation(s)

;@\ EN Go to EndNote
~ * Edit & Manage Citation(s)
I
Insert
Citation = 3,/ Edit Library Reference(s)
| &% Find Citation...

Insert Note o -

I:i Insert Selected Citation(s) L
f_\ Find Figure...




3. For att undvika att fa in oformaterade citeringar i sitt dokument &r det lampligt att
kontrollera sa att man har aktiverat Instant Formatting.

lanual EN X7 140317 - Microsoft Wor
Utskick Granska Visa EndNote X7 Acrobat

~ | = Categorize References ~ Export to EndNote =

1d Bibliography 23] Instant Formatting is On = | & Preferences

Turn Instant Formatting Off
Configure Instant Formatting... 1295 |

TA SR OGS A S

" 10

4. For att visa citeringar och referenser i den stil du vill anvanda klickar du pa Style
| Select Another Style och véljer i listan.

Alternativt finns funktionen under rubriken Bibliography N Joch fliken Format
Bibliography. Har kan man ocksa forandra referenslistans layout.

W— EndNote X7 Configure Bibliography =
Manual EN Format Bbiography | Layout
yout Referenser Utskick Granska Format document: ~ Vanual EN X7 140317.docx -
With output style: AP 6th -] [Bromse... |
St}l’l e APA Bth |T| i Temporary ditation delimiters
—
| | =% Upd| Select Another Style... & j||oefe e Rhts
g) Com Annotated ? [¥] Link in-text citations to references in the bibliography
APS Bth [ Underine linked in-text ditations
e APA Gth-full name
. -
= Liststyck Author-Date A ¢
umbered
LI . il £ __

| X7 finns nastan 6500 tidskriftsstilar att valja mellan.

31 e Con

5. FOr att ta bort en citering i texten, valj Edit & Manage Citation(s) =
Den valda citeringen ar markerad. Under Edit Reference, valj Remove Citation.

For att ta bort citeringen pa andra stallen i texten, fortsatt ner i listan och upprepa
Remove Citation varje gang en markering visas. Avsluta med OK.

The purpose of this study was to compare the effects of music and white noise on the recovery
of physiological measures after stressful visual stimulation. Twenty-nine participants took
experiment [1]. Visual stimulation with slides eliciting disgust was followed by subjectively
pleasant music, sad music, and white noise in three consecutive sessions.

The spectralpowe;[ EndNote X6 Edit % Managfitations S — - @
Va_r-ja_bﬂity [2_ 3]_ fal | citation Count  Library
Aversive visual stif | (1
B B slumstein, 2012 #16 My EndWote Library march 2013 (it Reference >
L Blumstein, D [2,3] Edit Library Reference
Biol Lett, 201 4 Afzal, 2012 £3 1 My EndMote Library march 2013 Find Reference Updates...
2 Afzal, H., et 3 + Duterloo, 2011 #37 1 My Endhote Library march 2013
2012. 62(9): Remove Citation
3. Duterloo, H.§ Insert Citation
Quintessence Update from My Library...
[l .



6. Det finns ocksa majligheter att pa olika satt komplettera citeringars utformning.
Markera citeringen i texten, valj Edit & Manage Citation(s) '—r /

Edit Citation / Formatting. Man kan t.ex. ta bort forfattare eller artal eller lagga
till sidnummer.

7. FOr att gora mindre justeringar i en referens markerar man motsvarande citering i

7

-

texten och valjer Edit Library Reference(s) .

Man Oppnar da referensen, kan gora odnskade andringar i posten och sparar.

—
Tillbaka i Word, klicka Update Citations and Bibliography = #
sa slar férandringen igenom.
4  Skapa en ny stil
Ibland kan det intraffa att man inte hittar den stil man soéker i EndNotes lista med ca
6500 tillgangliga tidskrifts-stilar. Man skapar da en ny stil genom att modifiera en stil

som ar snarlik den man vill anvanda.

Under Edit / Output Styles / Open Style Manager finns en lista med tillgéngliga
stilar. Valj stil, bocka for och klicka pa Edit.

1. Under Citations / Templates kan man redigera hur en citering skall se ut.
2. Under Bibliography / Templates kan man redigera hur referenserna skall se ut.

3. Spara den nya stilen under File / Save As och dop den till lampligt namn.

5 Tabort faltkoderna

Nar ett manuskript ar klart och skall skickas till en tidskrift kréavs ofta att man tar bort
underliggande faltkoder till citeringar och referenser i texten. Detta goér man via
funktionen Convert Citations and Bibliography / Convert to Plain Text

Wort

(w]

Start Infoga Sidlayout Referenser Utskick. Granska Visa EndNote }7 Acrobat

,_@\ @ Goto EndNote
=

2F Edit & Manage Citation(s] &5

lanual EN X7 140317 - Microsoft

Categorize References ~ =] Export to EndNote ~

and Bibliography  [2 Instant Formatting is On ~ | ¢ Preferences
Insert
Citation - & Edit Library Referencels) |24 Convert Ci and Bibliography = ? Help

Citations

Al 9 - 5 A TimesRoman -

Nar faltkoderna ar borttagna kan man inte fortsatta att anvanda EndNote i just detta
Word-dokument. Darfor &r det viktigt att i dialogrutan svara OK, spara och namnge
kopian sa att man har kvar mojligheten att géra kompletteringar och férandringar i
originaldokumentet dar EndNote fortfarande &ar aktivt.

onvert Word Citations to EndNote

Namnge de bada dokumenten sa att det klart framgar vilket som ar originalet.
-9-



6 Tillgang till fulltext och bildfiler via EndNote

Man kan spara olika typer av filer kopplade till referenserna i sitt bibliotek.
Nar markoren star pa en referens som innehaller data i URL-faltet &r Open-Link-ikonen

My
:

aktiverad.

Om Landstinget har en giltig prenumeration alternativt att artikeln ar fritt tillgénglig kan
man den vagen sedan ofta fa fram artikeln i fulltext och spara den i EndNote.

6.1 Spara pdf-fil som bilaga

Man infogar pdf-filer till de artiklar som man registrerar i EndNote pa ett av foljande
satt.

e Markera den eller de referenser dar du vill lagga till fulltext. Klicka pa ikonen

|Iﬁ

—— eller gatill References / Find Full Text.

EndNote hamtar fulltexten. En pdf-ikon lagger sig under File Attachments i
respektive post.

Om det inte kommer nagon fulltext kan det bero pa att Landstinget inte har
rattigheter till fulltexten. Problemet kan ocksa vara av teknisk natur.

e Namnge och spara forst pdf-filen pa t.ex. skrivbordet. Oppna sedan den aktuella
referensen, ga till faltet File Attachments i posten, ho-klicka och valj File
Attachments / Attach File. Leta upp din fil och Oppna.

Abstract

OBJECTIVE: The aim was to study prevalence, distribution and severity of erosive wear in a group of 18-year-olds.

Public Dental Health Service (PDHS) clinics in Oslo. Of 554 (38%) registered with erosive wear, 267 accepted 3 secc
erosive wear system (VEDE) was used. Occlusal surfaces of the first and second molars in both jaws and the labial

erosive wear, 13.5% were without lesions, 54.3% had erosive wear in enamel only, whereas 32.2% had ot least one |

with the highest prese] o | registered in 62% of the individuals, usually in ac
mesic-buceal cusp. M - htine compared with females (p = 0.03). There wz
and socio-ecanomic Copy high proportion of adolescents had erosive wear.
Notes Paste
Mulic, Aida Paste With Text Styles
Tveit, Anne Bjorg Z
Skaare, Anne B e
England Select All
Acta Odentel Scand. 2 . )016357.2012.696689. Epub 2012 Jul 5.
R h Not
esearch Notes Open Term Lists v

URL Spell Check
I — File Attachments ’ Attach File...

Find Full Text ’ Open File
Author Address Find Reference Updates... Save As..
Department of Cariolg URL 3 Convert to Relative Links |
Figure Figure s Rename Attachment...

Rename PDFs...

Caption

e Pdf-filen kan ocksa infogas genom att man drar och slapper den sparade filen i
referensen. Den hamnar da automatiskt i faltet File Attachments.

e Andra filer som bilder och diagram kan vara lampligt att spara i faltet Figure.

-10 -



2
e FOr att 6ppna en sparad fulltext-fil, klicka pa ikonen G "Open PDF” i
granskningsfonstret

alternativt "Open File” i menyraden.

e Man kan markera avsnitt i sina pdf-filer, "Highlight Text”, och aven lagga till
egna kommentarer s.k. "Sticky Notes” och sen spara "Save PDF’".
For att dolja anteckningar ho-klicka och bocka fér HideNotes/Markup. Ta bort
enstaka markering med ho-klick och Delete Annotation.

7 Lagg till referenser manuellt i ditt EndNote-bibliotek

1. Med References / New Reference dppnar du ett fonster déar du kan skapa

[+

en referens. Du kan ocksa klicka direkt pa ikonen

2. Vid Reference Type anger du typ av publikation, t.ex Journal Article, Book,
Book Section, Edited Book, Electronic article, Electronic Book, Web Page

3. Fyll sedan i de aktuella falten: Author, Year, Title, Journal, Volume, Issue etc.
Observera att olika typer av referenser (Reference Type) innehaller olika falt.

| faltet Author skrivs samtliga forfattarnamn (ett namn per rad). EndNote lagger
till et al.” om den bibliografiska stilen kraver det.

Author

amin, T. T.
Amr, A
Zaza, B. O.
Suleman, W

Om ett institutionsnamn ersatter forfattare skrivs det in i Author-faltet. Bestar det
av flera ord maste det avslutas med ett kommatecken!

o e e e epe e s e

t Y N Rieference Type: Legal Rule or Regulation b
e ms

g ‘ E; S’/ Plain Fant + | Plain Size «“ B I g P Al AL b

Author
World Health Organization,

Year
20M
Title

| faltet Keywords hamnar amnesord nar man importerar frAn en databas. Om du
skriver in egna @mnesord har far du forslag utifran Keywords Termlist.
Alternativt kan egna amnesord laggas under Label.

Faltet Research Notes och/eller Caption kan anvandas fér egna noteringar.
P o | o)

X

Nar du stanger fonstret sparas referensen automatiskt. 7 \

-11-




4. Ett alternativ ar att gbéra en kopia av en artikel-referens (markera, ho-klicka, Copy
och sen Paste). Redigera sedan kopian genom att fylla i nya och ta bort ej
relevanta uppgifter i de olika féalten.

5. For att skapa en referens till ett kapitel i en bok kan man importera uppgifter fran
Libris och sedan redigera posten i formuléaret for Book Section.

6. En referens till en web-sida fylls i som Web Page. Viktiga falt ar: Access Year,
Access Date och Last Update Date om den uppgiften finns och naturligtvis
URL.

By un seriees woups rouis e

% A\ RefeenceType  |WebPage v
(o =

i@ VZ & =7 K»/ Plain Font v|pansze v B ] U P| A' A X

Author

Wamala, Sarah

Year

2012

Title

Antalet rokande 15-aringar Gkar igen
Publisher

Swredish National Institute of Public Health
Access Year

2012

Access Date

Jan 20

Last Update Date

2012-01-10

Type of Medium

Web Page

Year Cited

2012

Keywords

Tobaksrokning

Tobacco smoking

Smoking cessation

Tobacco use disorder

URL

hittp: Henever thi sedAktuelitrArtiklarAntalet-rokande-15-aringar-ckar-igen/

8 Organisera EndNote-biblioteket

My Library I Author Year Title Journal Ref Type URL
[7] All References (17 Gotting, M., . 2011 [Exposure to smoke and its effects o, Versicheru..  Journal Al hitpffeasees nct
& Unfiled 7 Ruijsbroel, .. 2011 The development of socio-economic .. BMC public... Journal Arti.. http:fensne ncl
a YWahlberg, J 2011 Asthma and allergi otoms and t Pediatric di Journal Arti C
Wi Trash {0} Bandiera, F. ... 2011 Secondhand smak osure and m...  Archives of .. Journal Arti...
= My Groups koshy, G, D... 2011 Childhood obesity and parental smo...  Attentiond...  Journal Arti...
Bjerg, A, He... 2011 A strong synergism of low birth weigh. . Pediatrics Joumnal Arti... http:ease nct
] MWenzies, D 2011 The case for a worldwide ban on sm Current opi Journal Arti http: asner et

Det gar att skapa olika grupper och undergrupper for att lattare ha 6verblick Over sitt
EN-bibliotek. Man kan ha upp till 500 grupper och en referens kan ligga i flera grupper.

Det egentliga huvudbiblioteket benamns All References. Darifran kan man enkelt flytta
(dra / slapp) referenser till en grupp.

| Trash samlas borttagna referenser. For att tomma, hogerklicka pa ikonen.

Via References / Find duplicates kan man spara dubbletter i sitt bibliotek. Ta inte bort
en referens som anvéants som citering (jfr det unika numret).

Genom att bocka for Automatically Discard Duplicates under Edit / Preferences /
Duplicates kan man undvika att importera dubblettreferenser. Detta galler endast for
sokresultat som gjorts via Online Search.

-12 -



8.1 Redigera EndNote-bibliotekets fonster

Man kan stélla in vilka 10 falt som skall visas i fonstret under Edit / Preferences avsnitt
Display Fields.

Langst ner till héger under Layout finns mojlighet att véalja utseende och placering for
granskningsfonstret Reference Panel och att bocka for Groups Panel om inte
vansterspalten ar synlig.

8.2 Sok referenser i EndNote-biblioteket

1. | sokrutan "Quick Search”kan man enkelt soka pa t.ex. amnesord eller forfattare
och far da upp en trafflista. Man kan ocksa 6ppna sokfonstret genom att klicka
Show Search Panel i menyraden eller via Tools / Search Library och skriva in
motsvarande uppagifter.

2. En genvag for att hitta en specifik referens ar att klicka pa rubriken Author och
sen skriva in begynnelsebokstaverna i namnet.

3. Det finns ocksa majlighet att komplettera eller uppdatera en ofullstéandig referens
automatiskt via References / Find Reference Updates.

8.3 Skapa grupper

For att skapa en grupp hogerklicka pa rubriken My Groups i vanstermarginalen och valj
Create Group eller Create Group Set om du vill ha mgjlighet till underavdelningar.
Namnge. Markera lampliga referenser i biblioteket, hogerklicka och valj Add references
to och valj aktuell grupp.

Alternativt: Valj referenser i huvudbiblioteket och dra / slapp till respektive grupp.

My Library ° | o & Author Year Title
d' Al Reference: The Journal of music therapy [Elektronisk
Unfiled 207} |® Music Therapy Perspectives [Elektronis
1 Trash @) | @ Johansson Ledarskap och implementering av hilsc

2 Rudy Music therapy for autism
b 2 Wong Music therapy what should I know abou
D Caries 8 ™ Lindhe 1966 The effect of supervised oral hygiene ¢
(B Diabetes Q) |e Lindhe 1966  The effect of supervised oral hygiene ¢
= Music therapy C] Koch 1967 Effect of sodium fluoride in dentifrice :
&) Aphasia @ |® Koch 1967  The effect of supervised oral hygiene ¢
) Depression o) =] Lindhe 1967  The effect of supervised oral hygiene ¢
&P 15) =] Shapira 1983 A two-step separation technique for fu
ain

For att ta bort enstaka referenser ur en grupp skall du markera dessa. Valj Delete for att
ta bort dem men samtidigt ha dem kvar under All References. Om du istallet vill ta bort
referenserna helt och hallet ho-klicka och véalj Move References to Trash.
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8.4 Tidskrifternas namnvarianter

Ett speciellt problem nar det galler referenser i medicinsk litteratur ar tidskriftstitlarnas
forkortningar.

En termlista i EndNote kan aktiveras for att tacka alla tankbara medicinska tidskrifter
(ca 13 500). Nar man har gjort detta kanner EndNote av om titeln skall skrivas i
forkortad eller i fullstandig form. Anvands programmet pa flera datorer maste detta
goras pa varje dator.

1.

2.

3.

Oppna Tools / Open Term Lists / Journals Term List

Klicka pa fliken Lists. Markera sedan Journals och klicka pa Import List

Ga till Dator / Lokal disk (C:), 6ppna Program, leta upp EndNote X7-mappen
och undermappen Terms List. SOk upp och dppna filen Medical.

9 GOr en litteraturlista

Det finns olika satt att skapa snygga litteraturlistor avsedda for t ex Word, Power
Point eller webbpublicering.

Valj ut de referenser som skall inga i listan genom att markera dessa i ditt EndNote-
bibliotek. Valj sedan stil.

For att fa en snygg litteraturlista anpassad for Word anvander man filformatet rtf.
Markera 6nskade referenser och ga sedan till File / Export. Namnge, valj
filformatet rtf och eventuellt Output style. Klicka pa spara.

For att fA en motsvarande referenslista anpassad for webbpublicering valjer man
istéllet filformatet html.

Ett tredje alternativ ar att markera referenserna i sitt bibliotek, ga in under Edit /
Copy Formatted och sedan klistra in i t ex ett Word-dokument (hd-klicka).

Vill man skriva ut en lista direkt frAn EndNote-biblioteket kan man
férhandsgranska och skriva ut under File.
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